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Competence

Comptabilité Initiation

Durée : 14h

Objectifs de la formation :
ATissue de la formation, le participant sera en mesure de :

Maitriser les enjeux et les concepts de la comptabilité en partie double
Maitriser la réglementation, les normes et les principes comptables
Identifier les différents postes de I'actif et du passif d'un bilan
Enregistrer les principales écritures courantes

Elaborer les états comptables de fin d'exercice

Programme de la formation

Connaitre le cadre institutionnel de la comptabilité

Traduire de maniere chiffrée les échanges, les transactions et les flux de
I'entreprise.

Comprendre la place de I'entreprise dans le circuit économique global.
Connaitre les cycles économiques de I'entreprise : cycle d'exploitation,
cycle d'investissement et cycle de financement.

Comprendre les enjeux de la comptabilité : une obligation légale, fiscale et
un outil essentiel de gestion.

Faire la différence entre la comptabilité financiére et la comptabilité
analytique.

Exercice
Quiz ludique sur vos connaissances comptables.

Maitriser la réglementation comptable
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Connaitre les sources du droit comptable : sources nationales et
internationales, Code de commerce et Code des impdts.
Comprendre les normes comptables : définitions, principes, contenus,
acteurs, calendrier d'applications...
Découvrir les principes comptables.

Connaitre les documents comptables : le bilan, le compte de résultat, les
annexes...

Réflexion collective

Echanges collectifs et discussions sur les principes comptables et leurs
applications concretes.

Comprendre le bilan de I'entreprise

Passer d'une vision patrimoniale au bilan de |'entreprise.

Connaitre les différents postes de I'actif du bilan : immobilisations et actif
circulant.

Connaitre les différents postes de passif du bilan : capitaux propres,
provisions pour risques et charges, dettes.

Comprendre le cycle financier et le cycle d'exploitation.

Comprendre les différents mouvements au sein du bilan.

Comprendre la présentation d'un bilan. Savoir le lire et I'exploiter.

Travaux pratiques
Enregistrement d'écritures ayant une incidence sur le bilan.

Traduire I'activité de I'entreprise dans le compte de résultat

Comprendre le concept de période et le découpage des exercices.
Distinguer les principaux types de charges et de produits : d'exploitation,
financiers et exceptionnels.

Comprendre la présentation d'un compte de résultat. Savoir le lire et
I'exploiter.

Identifier les liens entre les deux principaux états comptables : compte de
résultat et bilan.
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Travaux pratiques
Passage d'écritures ayant une incidence sur le compte de résultat.

Identifier les principaux concepts de la comptabilité

Comprendre le role et I'intérét du plan comptable général.

Maitriser la structuration du plan comptable général : comptes de bilan et
comptes de gestion, les classes de comptes.

Connaitre les principales regles de codification comptable et de
fonctionnement d'un compte.

Maitriser le principe de la comptabilité en partie double : les notions de
débit et de crédit.

Travaux pratiques
Réalisation d'enregistrements comptables simples.

Comprendre I'organisation du traitement comptable des informations

Comprendre 'importance de la collecte des pieces justificatives.
Savoir codifier et enregistrer les piéces a l'aide du plan comptable général.

Organiser le classement des pieces comptables justificatives (factures,
relevés...).

Connaitre les délais de conservation des pieces comptables.

Comprendre le réle des documents de la chaine comptable : journaux,
grand-livre, balance.

Réaliser les vérifications des différents états comptables en fin de période.

Travaux pratiques
Elaboration collective d'un process de classement administratif efficace.

Enregistrer les écritures courantes

Comptabiliser les achats et les ventes dans les journaux adéquats,
comptabiliser les réductions commerciales.
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Savoir enregistrer et gérer la TVA : champ d'application, TVA sur les
encaissements et TVA sur les débits.
Enregistrer les écritures de trésorerie et de banque.

Contrdler et justifier les comptes : le lettrage et le rapprochement
bancaire.

Travaux pratiques
Enregistrement de plusieurs écritures comptables a partir de factures, de
relevés...

Elaborer un cas de synthése

Enregistrement de diverses opérations courantes.
Ftablissement du grand-livre.

Flaboration de la balance avant inventaire.
Construction d'un compte de résultat.
Construction d'un bilan provisoire.

Travaux pratiques

Ftude de cas reprenant les principaux concepts vus durant la formation et leurs
applications comptables concretes : enregistrements d'opérations, écritures
comptables, construction de bilan et de compte de résultat.

Public visé :

e Tout public souhaitant s’initier a la comptabilité.
Prérequis :

e Aucun prérequis

Modalités pédagogiques :

Une formation entierement distancielle

Encadrement : le formateur professionnel, I'animateur du centre de formation, et une assistance
administrative de formation.

Moyens et supports pédagogiques :

* Matériel de vidéo projection & paperboard - un poste informatique — une connexion Internet et un
support de cours transmis par participant
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» Pédagogie adaptée : Alternance de la théorie avec la mise en pratique par de nombreux exercices

e Acces handicap :

Notre organisme est particulierement sensible a I'intégration des personnes en situation de
Handicap.

N'hésitez pas a nous contacter afin d’étudier les possibilités de compensations disponibles.
e Modalité et délai d’acces :

Inscription en ligne avec un délai de rétractation de 14 jours.

Mis a jour le : 01/10/2025
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